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INTRODUCCION

El Colegio de la Frontera Norte (El Colef) es un Centro Publico de Investigacion (CPI) de la
Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacién (Secihti). Entre sus objetivos
estratégicos se encuentra la formacidn de profesionistas y personal de investigacion de alto
nivel académico, capaces de analizar con rigor cientifico las realidades regionales, nacionales
e internacionales, asi como de proponer estrategias de intervencién que favorezcan la equidad,
la sostenibilidad y la mejora de las condiciones sociales.

En el presente documento se establecen los lineamientos generales para la organizacion y
funcionamiento de los programas de posgrado en linea de El Colef, en congruencia con lo
dispuesto en el Reglamento General de Posgrado (RGP).

TiTULO 1. DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO 1. OBJETO

Articulo 1. En apego al Reglamento General de Posgrado (RGP) de El Colegio de la Frontera
Norte, aprobado en la segunda sesion ordinaria de la Junta Directiva celebrada el 9 de
noviembre de 2021, los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer las disposiciones
especificas para la gestion académica de los posgrados en linea, en lo relativo a:

a. Lasdisposiciones académicas inherentes a su organizacion;

b. Los 6érganos colegiados e instancias responsables de su operacion;
c. Las modalidadesy caracteristicas de los programas;

d. La clasificacidn, derechos y obligaciones de estudiantes;

e. Los procesos de ingreso, permanencia, egreso y obtencién del grado.
CAPITULO 2. ORGANOS COLEGIADOS E INSTANCIAS COORDINADORAS

Articulo 2. Los 6rganos colegiados y las instancias coordinadoras de los programas de
posgrado se encuentran estipulados en el RGP (Arts. 2 al 1). Las que intervienen
particularmente en los programas de posgrado en linea son:

a. Consejo Técnico (CT);
b. Direccion General de Docencia (DGD);

c. Coordinaciones Académicas de Programas (CAP);

o

Comisiones Académicas (CA);

e. Coordinacion de Posgrados en/Linea y Educacion Continua (PLEC).
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Articulo 3. La Coordinacién de Posgrados en Linea y Educacioén Continua es la instancia
operativa responsable de los programas de posgrado en linea y educacién continua, bajo la
supervision de la DGD. Estd facultada para coordinar las actividades de disefio,
implementacion e imparticiéon de esta oferta académica, asi como para elaborar, aplicar y dar
seguimiento al cumplimiento de la normatividad y de las determinaciones de los érganos
académicos respectivos.

TiTULO Il. PROGRAMAS DE POSGRADO EN LiNEA

Articulo 4. Los programas de posgrado en linea (PPL) se imparten en tres niveles: especialidad,
maestria y doctorado.

a. Especialidad. Tiene como objetivo profundizar en un area de conocimiento y
desarrollar habilidades profesionales.

b. Maestria. Puede estar orientada a la investigaciéon o a la profesionalizacién. Su
propdsito es brindar una formacidn integral y actualizada que permita realizar
actividades especializadas de docencia o intervencion en los sectores publico, privado
y social.

c. Doctorado. Puede estar orientado a la investigaciéon o a la profesionalizaciéon. Su
finalidad es formar personas capaces de generar, desarrollar y aplicar el conocimiento
cientifico de manera original, contribuyendo al avance de su disciplina y al desarrollo
de los sectores académico, publico, privado y social.

Articulo 5. Los programas de posgrado en linea se cursan después de la licenciatura, estan
diseflados conforme al nUmero de horas y créditos establecidos por la Secretaria de Educaciéon
Publica (SEP) y se encuentran registrados ante la Coordinacidén de Servicios Escolares (CSE) de
El Colefy la Direccién General de Profesiones de la SEP.

Las caracteristicas de los programas de posgrado en linea se encuentran estipuladas en el RGP
(Arts. 12 al 16).

Articulo 6. Los PPL tienen un caracter profesionalizante. Estan disefados para personas
interesadas en fortalecer sus conocimientos y habilidades en distintas &reas del conocimiento,
especialmente quienes se desempenan en los sectores académico, publico, social o privado,
tanto a nivel local, regional, nacional como internacional. Su propésito es ofrecer formacion de
calidad, actualizacién y desarrollo de competencias aplicables a diversos ambitos
profesionales.
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Articulo 7. Los programas de posgrado en linea se imparten a través de una plataforma
educativa digital que permite el acceso a contenidos, materiales didacticos, actividades de
aprendizaje y evaluacion, asi como la comunicacién con la comunidad académica.

A través de esta plataforma, las y los estudiantes pueden consultar sus materiales, comunicarse
con tutoresy profesorado, participar en actividades académicas y dar seguimiento a su avance
en el programa.

Articulo 8. La estructura de los PPL es flexible, lo que permite a las y los estudiantes cursar sus
estudios en entornos colaborativos y adaptables. Esta flexibilidad se refleja en que:

a. El proceso de ensefianza-aprendizaje se desarrolla mediante plataformas educativas
propias o en colaboracidn con otras instituciones académicas, gubernamentales o
privadas;

b. Los programas pueden impartirse en esquemas de colaboracién interinstitucional,
considerando las necesidades y enfoques de las instituciones participantes;

c. Participan personas expertas externas, provenientes del sector académico, publico o
privado, lo cual enriquece la formacién del estudiantado.

Articulo 9. Las maestrias modulares tienen una duracién de un aflo y consideran como
antecedente académico obligatorio la acreditacién de la especialidad asociada al programa.
Estan dirigidas exclusivamente a las y los egresados de dicha especialidad que cumplan con
los requisitos establecidos en la convocatoria correspondiente.

Articulo 10. Los planes de estudio de posgrados en linea podran considerar los siguientes tipos
de asignatura:

a. Enlos programas de especialidad, las asignaturas se organizan en modulos
integrados por unidades con objetivos de aprendizaje especificos que contribuyen al
logro de los objetivos generales del mdédulo;

b. En los programas de maestria, se organizan en cursos integrados por unidades con
objetivos de aprendizaje especificos que contribuyen al logro de los objetivos
generales del curso.

Para efecto de esta normatividad, asignatura hace referencia tanto a cursos como a mddulos.
Articulo 11. La acreditacion de asignaturas se realiza mediante la evaluacidn de las unidades

de aprendizaje. Los criterios de evaluaciéon, las actividades requeridas y la ponderaciéon
correspondiente se encuentran disponibles.enslasplataforma educativa.
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CAPITULO 3. CLASIFICACION

Articulo 12. De conformidad con el RGP (Arts. 32 y 33), las y los estudiantes podran tener los
siguientes estatus:

a.

Activa/o. Cumple con los requisitos académicos y, en su caso, financieros establecidos
por la Institucién, desde el ingreso y hasta obtener la certificacion o el grado;

Suspensidn temporal. Interrumpe temporalmente su participacién por causas

justificadas y con autorizacion institucional. Para reingresar, exclusivamente, en la
siguiente promocion;

Reingreso. Estudiante con suspensidon temporal que se reincorpora al programa en la
siguiente promocion.

Baja definitiva. Interrumpe en forma permanente su participacién en el programa.
Sus modalidades son:

1. Académica: por incumplimiento de los requisitos de permanencia;

2. Administrativa. por incumplimiento de la normatividad institucional o de
obligaciones financieras, cuando proceda;

3. Personal, a solicitud de la/el estudiante;

Egresada/o. Ha cumplido los requisitos establecidos en la normatividad institucional y
obtiene el grado o certificacion correspondiente.

CAPITULO 4. DERECHOS Y OBLIGACIONES

Articulo 13. Son derechos y obligaciones de las y los estudiantes (RGP, Arts. 34 al 306):

Derechos

a.

Acceder a los recursos académicos y de apoyo basico necesarios para el desarrollo de
sus actividades formativas;

Conocer, al inicio de cada asignatura, el calendario académico, el programa y los
criterios de evaluacidn, asi como recibir notificacion oportuna de cualquier cambio;

Disponer de asesorias del personal docente para resolver dudas sobre las asignaturas;

Conocer los resultados de las actividades evaluadas dentro de los cinco dias
posteriores a la fecha de entrega, siempre y.cuando éstos hayan sido recibidos en
tiempo y forma.
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e. Recibir retroalimentacién de tareasy trabajos entregados durante la asignatura y
conocer las calificaciones obtenidas;

f. Solicitar la revisidn de calificaciones finales dentro de los periodos establecidos en el
calendario académico;

g. Solicitar autorizacion de la CAP para ausentarse de las actividades académicas, por los
siguientes motivos:

1. De salud, presentando un justificante médico;

2. De fuerza mayor, debidamente comprobada;

3. Participacion en eventos académicos, previa autorizacion del/a director/a de
tesis (para maestria);

4. Por comisiones en sus centros de trabajo.

h. Solicitar el cambio de algun integrante del Comité de Tesis, o de Asesoria del trabajo
terminal, conforme a la normatividad vigente;

i. Solicitar suspension temporal de estudios para reanudar su participacion,
exclusivamente, en la siguiente promocién del programa. En el caso de la maestria,
Unicamente durante el periodo de imparticién de cursos;

j. Ejercer el recurso de inconformidad ante el CT;

k. Recibir un trato digno y respetuoso, en apego al Cédigo de Conducta de El Colef.

Obligaciones

a. Formalizar suingreso mediante la entrega completa de la documentacion requerida
por El Colef;

b. Conocery cumplir las disposiciones normativas institucionales aplicables;

c. Respetar la libertad de catedra y de expresion del personal docente;

d. Cumplir con el Cédigo de Conducta institucional y con los principios éticos que rigen
la actividad académica;

e. Hacer uso adecuado de las plataformas virtuales y de los recursos que El Colef
proporciona para el desarrollo de sus actividades;

f.  Cumplir con el calendario académico, los horarios de clase, las fechas de entrega de

trabajos, la realizacién de actividades y la presentacién de evaluaciones parcialesy
finales, atendiendo los criterios de evaluacién de cada asignatura;
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En el caso de maestria, asistir a las reuniones de asesoria convocadas por las y los
directores o lectores de tesis, y entregar la versiéon definitiva de la tesis al Comité
correspondiente en el tiempo establecido;

Participar en la evaluaciéon del desempefio docente conforme al calendario
académico;

Mantener una calificacion minima aprobatoria de 6.00/10.00 en cada asignatura, un
promedio final minimo de 7.00/10.00 para especialidad y de 8.00/10.00 para maestria;

Cumplir en tiempo y forma con las obligaciones académicas, administrativas y, en su
caso, financieras derivadas de su participacion en el programa.

TiTULO IV. PROCESOS

CAPITULO 5. ADMISION

Articulo 14. Definicién y caracteristicas.

De conformidad con el RGP (Articulos 37 al 43), el proceso de admisidon a los programas de

posgrado en linea (PPL) se desarrolla conforme a las siguientes disposiciones:

1.

El Colef publicara las convocatorias de admisiéon en su pagina electrénica,
especificando los requisitos, el calendario y la documentacién necesaria.

La CA de cada programa evaluara las solicitudes y recomendara a las y los postulantes
gue cumplan los requisitos.

El CT aprobara la lista final de personas admitidas, la cual se publicara en el portal web.

Ningun aspirante que haya sido dado de baja por incumplimiento del Cédigo de
Conducta o por faltas éticas podra registrarse nuevamente en programas impartidos
por El Colef.

Quienes hayan causado baja académica no asociada a faltas éticas, baja
administrativa o baja personal podran postularse nuevamente en una convocatoria
posterior, debiendo realizar el proceso de admisién completo y se les asignara una
nueva matricula

En caso de suspensidn temporal, se debera realizar el proceso de reingreso
establecido en el Capitulo 7 de esta normatividad.

No se contemplan procesos de revalidacion de estudios ni equivalencias de asignaturas.

La CSE verificara la autenticidad dé‘lossdocumentos entregados y protegera la
informacioén personal conforme a/la legislacién en materia de proteccidén de datos.
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Los requisitos minimos de admisién son:

Para especialidad:

Contar con titulo de licenciatura (o estar en proceso de emisidn de documentos);

b. Comprensidn del idioma inglés a nivel lectura;

c. Ser seleccionado conforme a los criterios establecidos en los articulos 16 al 18 de estos

Lineamientos.

Para maestria, ademas

d. En programas no modulares, cumplir con el promedio minimo que establezca la

convocatoria;

e. En programas modulares, haber aprobado la especialidad asociada con un promedio

minimo de 8.5/10.0 (la CA podré valorar casos excepcionales con promedio inferior

debidamente justificado);

f.  Presentar una propuesta de proyecto de tesis conforme a los lineamientos del

programa.

Articulo 16. Etapas del proceso de ingreso.

El proceso de ingreso a los posgrados en linea se compone de tres etapas:

1. Registro

(¢]

La/el aspirante debera llenar la solicitud de admision en el Sistema de
Administracién Escolar (SAE) y adjuntar la documentacién requerida en la
convocatoria.

La solicitud de beca debera realizarse en el SAE durante el proceso de registro
y concluye al cierre de la convocatoria.

2. Selecciéon

(e]

Para especialidad, la CA revisa los expedientes que cumplen con todos los
requisitos y emite un listado de estudiantes aceptados;

Para maestria, la CA presenta al CT un listado en orden de prelacién de las
solicitudes cuya aceptacion recomienda. La decisién final es prerrogativa del
Consejo Técnico;

Los resultados se publican en la pagina web www.colefenlinea.mx al menos

un mes antes de la fecha detinicioydel programa y se notificara por correo
electrénico a cada postulante;
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3. Admision. La/el aspirante aceptada/o debera:

o Descargar su carta de aceptacion y firmar electrénicamente la
documentacidén requerida en el SAE;

o Efectuar el pago correspondiente a la inscripcion;

o Laasignacidon de becas esta a cargo de la CA del programa y se lleva a cabo
una vez concluido el proceso de ingreso de los estudiantes regulares,
atendiendo los criterios que establezca cada programa y en apego a las
Reglas de operacion para el pago de servicios educativos y escolares (RO-
PSEE);

o Recibir sus claves de acceso a la plataforma educativa.

Articulo 17. Criterios de seleccion.

La revision de las solicitudes de admision es responsabilidad de la CA del programa. Para las
maestrias, se presenta al CT un listado en orden de prelacidon de las solicitudes que recomienda
gue sean admitidas, tomando como criterios fundamentales los siguientes:

a. Congruencia entre la formacién académica de la/el aspirante y las lineas teméticas
del programa;

b. Trayectoria académica y profesional de la/el aspirante;

c. De considerarlo necesario, la CA podré solicitar una entrevista con la/el aspirante.
Para maestria, ademas:

d. Calidad, originalidad, viabilidad y pertinencia de la propuesta de tesis;

e. En maestrias modulares, el desemperio del/la estudiante durante la especialidad;

f.  NUmero maximo de estudiantes determinado por la CA.

Articulo 18. Criterios adicionales.

La CA de cada programa podra incluir otros criterios de seleccidn en la convocatoria, siempre
gue se encuentren debidamente fundamentados y aprobados por el CT.

Articulo 19. Inscripcién.

Se considera formalmente inscrita/o la/el aspirante aceptada/o que:

a. Firme electronicamente el compromiso financieroy la declaracién de
responsabilidad ética;

b. Efectlde el pago correspondiente@la-inscripeion al programa.

10
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La matriculacion de estudiantes y el envio de credenciales se llevaran a cabo durante la

primera asignatura.

CAPITULO 6. EVALUACION DEL DESEMPENO ACADEMICO

Articulo 21. Criterios generales de evaluacion.

Cada programa establece sus propios criterios y metodologia de evaluacion, los cuales se

comunican a las y los estudiantes al inicio de la primera asignatura. La evaluacién considera la

calificacion final obtenida en cada asignatura, conforme a lo siguiente:

a.

b.

Las calificaciones se asignan en una escala de 0.00 a 10.00;
La calificacion minima aprobatoria es 6.00/10.00;
Las actividades no entregadas recibiran calificacién de 0.00;

Los promedios semestral y final se calculan con base en la ponderacién de los créditos
establecidos en el plan de estudios correspondiente.

Las personas con beca deberan cumplir con un promedio minimo de 8/10 en cada
asignatura del programa.

Articulo 22. Revision de calificaciones y recurso de inconformidad.

La/el estudiante que no esté de acuerdo con una calificacion podrd solicitar su revisién

conforme al siguiente procedimiento:

1.

Presentar la solicitud de revision al profesor/a o tutor/a dentro del periodo de revision
de calificaciones indicado en el calendario académico;

Si persiste duda razonable, particularmente en calificaciones no aprobatorias, podra
ejercer el recurso de inconformidad (RGP, Art. 34, inc. e) presentando un escrito a la
CAP dentro del periodo sefialado;

La CAP convocara a reunion con el/la profesor/a y la/el estudiante para analizar el
casoy buscar un acuerdo;

Si no se llega a un acuerdo, la CAP remitira el expediente a la CA, cuya resoluciéon
sera definitiva e inapelable;

La CAP comunicara por escrito la resolucién a las partes involucradas.

n
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6.1 RECUPERACIONES

Articulo 23. Recuperacion ordinaria (RO).

La/el estudiante que no haya presentado una actividad o elemento de evaluacién en tiempoy
forma podra realizar una recuperacién ordinaria, entregando de manera extemporanea las
mismas actividades durante el periodo en que la asignatura esté activa (hasta la fecha de
publicacién de calificaciones de la Ultima unidad). La calificacion maxima posible en una RO es
8.00/10.00.

Articulo 24. La RO podra calificarse sobre 10.00 Unicamente cuando la omisién se deba a:
a. Por motivos de salud, presentando un justificante médico;

b. Por causas de fuerza mayor debidamente justificadas.

La/el estudiante deberd notificar por escrito a la CAP y presentar la justificacion
correspondiente antes de la conclusion de la asignatura.

Articulo 25. Recuperacion extraordinaria (RE).

Cuando la calificacion final de una asignatura sea no aprobatoria, la/el estudiante podra realizar
una recuperacion extraordinaria, conforme a los periodos y actividades que establezca el
programa:
a. Paratener derecho a la RE, deberan haberse cubierto los pagos de colegiatura
correspondientes;
b. La calificacién asignada podréa establecerse entre 0.00 y 10.00;
c. Cada estudiante podréd cursar un maximo de tres asignaturas en esta modalidad
durante todo el programa. Una cuarta asignatura no acreditada constituye causa de
baja académica;

d. La CA del programa podra valorar casos excepcionales a solicitud de la CAP.

Articulo 26. Evaluacién del personal docente.

Lasy los estudiantes de posgrados en linea estan obligados a realizar las evaluaciones docentes
después de la conclusiéon de cada asignatura, asi como la evaluacién final del programa (RGP,
Art. 35 inciso h). La evaluaciéon docente es condicidn para tener acceso a los contenidos de la
siguiente asignatura.

12
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Articulo 27. Solicitud de suspensiéon temporal (ST).

La suspensidon temporal es una medida excepcional que permite a la/el estudiante interrumpir
temporalmente su participacién en el programa, con derecho de reingreso en la promocién
inmediata siguiente, sin menoscabo de las asignaturas ya acreditadas (RGP, Art. 34, inciso k),
bajo las condiciones siguientes:

6 o o

o

Tener completo el expediente de ingreso;

No haber solicitado previamente una ST en el mismo programa;
Presentar como maximo una asignatura no acreditada;

Estar al corriente en los pagos de colegiatura;

Presentar solicitud formal por escrito a la CAP, explicando los motivos y adjuntando
la documentacion de soporte:

o Parasolicitar reingreso, utilizar el Formato F-PL-05T;

o Pararecursar asignaturas con baja calificaciéon, hasta un 40 % de las
acreditadas al momento de la ST, utilizar el Formato F-PL-053.

En programas de maestria, la ST podra solicitarse exclusivamente durante el periodo
de imparticidon de cursos;

Articulo 28. Registro y autorizacion de la ST

La solicitud y resolucidn de las ST se sujetan a lo previsto en el RGP y en estos Lineamientos. La

suspensioén surtird efectos a partir de la fecha indicada en el oficio de autorizacién. Para su

tramite se observara lo siguiente:

a.
b.

C.

d.

La CAP someterd el caso a la CA;
En maestria, la resolucion deberd ser ratificada por el CT;

Una vez ratificada por CT, la CAP enviara a la/el estudiante el oficio de notificacion de
la ST, indicando las asignaturas acreditadas y las calificaciones obtenidas;

La CAP enviard por correo electréonico a la CSE y a Gestién Escolar:

o El oficio o correo electrénico donde la/el estudiante solicita la ST del programa'y
formato que corresponda.

o El oficio donde se notifica a lafel estudiante que se aceptd la ST.

o El oficio donde la CAP, notifica sobre la ST de la/el estudiante en el programa.

13
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Articulo 29. Reingreso posterior a la suspensiéon temporal.

La/el estudiante con ST podré solicitar su reingreso Unicamente en la promocién inmediata
siguiente, en apego al proceso y fechas que marca la convocatoria correspondiente.

a. Lascondiciones financieras del reingreso se establecen en las Reglas de operacion
para el pago de servicios educativos y escolares (RO-PSEE);

b. El estudiante con ST es responsable de solicitar su reingreso en el periodo activo de la
convocatoria de la siguiente promocién (agosto-noviembre). De no realizar el proceso
de reingreso previo al inicio del programa, procederd a la baja académica;

c. En caso de cambios al plan de estudios, El Colef procurara establecer equivalencias
entre las asignaturas cursadas y las del nuevo plan. Cuando no exista equivalencia,
la/el estudiante de reingreso deberd cursar las asignaturas del plan actualizado;

d. El Colef no esta obligado a abrir un programa suspendido; si éste no se ofrece
nuevamente, la/el estudiante causara baja administrativa.

CAPITULO 8. REGISTRO DE BAJAS

Articulo 30. El proceso para la autorizacion y registro de bajas:

1. Para bajas académica o administrativa:

a. La CAP deberd someterla a la CA;
b. Debera ser ratificada en el CT;

c. Una vez ratificada por CT, la CAP enviard a al/el estudiante el oficio donde se le notifica
su baja;

d. La CAP enviard por correo electréonico a la CSE y a Gestion Escolar:
o Oficio de notificacion de baja el/la estudiante;

o Oficio donde solicita la baja de la/el estudiante en el programa.

2. Para bajas personales:

a. La/el estudiante debera solicitar la baja por escrito (oficio o correo electrénico) a la
CAP;

b. La CAP deberd presentarla a la CAy al CT como informativo;
c. La CAP enviara a la/el estudiante el oficio donde se le notifica su baja;
d. La CAP enviara por correo electronicoialla:€SE y a Gestidon Escolar:

o Oficio o correo electronico donde Ja/el estudiante solicita su baja del programa;
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o Oficio donde se notifica a la/el estudiante que se registré su baja;

o Oficio donde la CAP, solicita la baja de la/el estudiante en el programa.
CAPITULO 9. DIRECCIONES, CODIRECCIONES Y LECTORIAS DE TESIS DE MAESTRIA

Articulo 31. Definicion.

La definicidn y los criterios para la designacién de direcciones (DT), codirecciones y lectorias de
tesis se encuentran establecidos en el RGP (CAP. Il1).

Articulo 32. Criterios generales de participacion.

El personal académico (PA) de El Colef podra participar como director/a o co-director/a de tesis
de mas de un/a estudiante de posgrado, considerando:

a. En un mismo programa, un ndmero maximo de dos tesis;

b. En total, un maximo de cinco tesis, sean éstas en modalidad presencial o en linea.

Articulo 33. Designacion de direcciones y codirecciones.

Los nombramientos de direcciones y codirecciones de tesis se realizan durante el primer
semestre, conforme al siguiente proceso:

a. La CAP solicita a lasy los estudiantes presentar una terna, en orden de prelacién, de
profesoras/es internas/os, o externas/os, indicando las razones de su seleccion;

b. La CAP comunica al PA de El Colef los temas de tesis propuestos, para que
manifiesten su interés en participar como DT, seflalando las razones, el orden de
prelaciény sus publicaciones recientes en la tematica correspondiente.

c. Cada profesor/a podré proponer hasta tres tesis dentro de su campo de
especializacion;

d. La CA analizard las propuestas de estudiantes y PA, e integrara una relacion para
proponer al CT;

e. EICT ratifica o modifica la relacién propuesta por la CA;

f.  La CAP formalizara las invitaciones y notificara a las y los estudiantes.

Articulo 34. Codireccidon de tesis.

La/el DT, de comun acuerdo con la/el estudiante, podréd proponer, la incorporacioén de un/a
codirector/a. La propuesta se presentard por escrito a la CAP, que la sometera a la CA para
revision y recomendacioén al CT, que emitira-la-resolucién correspondiente.
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Es responsabilidad de quien dirige una tesis certificar que el manuscrito y el producto final

cumplan con los estdndares de calidad académica. Para ello, debera:

a.

Brindar asesoria durante todo el proceso de elaboraciéon de la tesis, asegurando el
cumplimiento de los requisitos tedricos, metodolégicos y formales, asi como de los
plazos establecidos;

Orientar a la/el estudiante en la definicion precisa del problema de investigacién o
intervencioén;

Validar la relevancia, profundidad y actualizacién de la revisiéon bibliografica;
Verificar el dominio de las teorias y conceptos relacionados con el objeto de estudio;

Supervisar el uso adecuado de la metodologia y las técnicas de investigacion o
intervencion;

Evaluar la presentacion y analisis de los resultados obtenidos;

Revisar y emitir observaciones oportunas sobre los documentos entregados por la/el
estudiante;

Informar peridédicamente a la CAP sobre los avances y calidad de la tesis;
Vigilar que la tesis se concluya dentro de los plazos establecidos;
Autorizar el envio del borrador de tesis al lector/a;

Dar seguimiento a las observaciones realizadas por las lectorias;

Emitir el voto aprobatorio para la presentacién del examen de grado;

m. Participar como miembro del Jurado en el examen de grado.

Articulo 36. Funciones de la codireccion.

Son funciones de la codireccidn:

a.

b.

C.

Colaborar para que el trabajo cumpla con los estdndares de calidad académica;

Asistir, de forma virtual o presencial, a los seminarios o reuniones de avance
requeridas por la CAP;

Participar como miembro del Jurado en el examen de grado.

Articulo 37. Solicitud de cambio de direccién.

La/el estudiante de maestria tiene derecho.arsolicitar, por una sola vez, el cambio de director/a

de tesis (RGP, Art. 34 inciso h.), mediante el'siguiente procedimiento:

1.

Enviar una carta dirigida a la CAP-con-copia-a quien hasta ese momento dirige la
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tesis explicando claramente los motivos de la solicitud, y presentando una terna de
posibles nuevas direcciones;

2. La CAP presenta el caso a la CA,;
3. La CA emitird una recomendacioén al CT para su aprobacion o modificacion;

4. La CAP formalizara el nuevo nombramiento.

Articulo 38. Causas justificadas de cambio de direccién.

Se consideran causas justificadas para solicitar cambio de direccidn de tesis las siguientes:
a. Incompatibilidad o conflicto que ponga en riesgo la conclusidn de la tesis;
b. Cambio de tema que implique falta de pertinencia tematica con la direccién actual;
c. Imposibilidad de quien dirige para continuar con sus funciones;

d. Otras situaciones excepcionales debidamente justificadas.

Articulo 39. Designacion de lectorias.

La designacién de lectorias se efectuara durante el segundo semestre del programa, conforme
al siguiente procedimiento:

1. La/el estudiante presentara una terna en orden de prioridad, en acuerdo con su
director/a;

2. La CAP sometera las propuestas a la CA,
La CA emitird una recomendacion al CT para su aprobacion o modificacién;

4. La CAP formalizara las invitaciones correspondientes.

Articulo 40. Criterio de participacién del PA.

El personal académico interno y externo no podrd participar como lector en mas de dos
comités de tesis del mismo programa.
Articulo 41. Funciones de las lectorias de tesis.
Las personas lectoras deberan:
a. Verificar que la tesis cumpla con los estdndares de calidad académica;

b. Emitir observaciones a la primera versidon completa de la tesis, orientadas a mejorar
su calidad;

c. Certificar la relevancia, profundidadiy'actualizacion de la revision bibliografica;

d. Validar el manejo adecuado de la'metodologia y las técnicas de investigacion o
intervencion;
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Orientar a la/el estudiante en la presentacién de los resultados;

o

—h

Acordar la fecha del examen de grado;

g. Participar como miembro del Jurado durante dicho examen;

h. Cumplir con las funciones asignadas en tiempo y forma.

El incumplimiento injustificado podrd motivar la revocacién del nombramiento, y se
considerara en futuras designaciones.

Articulo 42. Cambio de lectorias.

La/el estudiante de maestria tiene derecho a solicitar cambio de lectores/as, en acuerdo con
quien dirige la tesis, siempre que exista causa justificada y debidamente argumentada. Quien
dirige la tesis debera solicitar el cambio a la CAP mediante oficio, exponiendo las razones
correspondientes.

CAPITULO 10. CONTENIDO, ESTRUCTURA Y DEFENSA DE LA TESIS

Articulo 43. Requisitos generales.

Los requisitos del trabajo de tesis se encuentran establecidos en los articulos 46 y 47 del
Reglamento General de Posgrado.

Articulo 44. Modalidades y caracteristicas.

Cada programa determinara las modalidades, estructura y caracteristicas del trabajo de tesis,
de acuerdo con la naturaleza de sus lineas de investigacion o intervencion. La/el estudiante
recibira esta informacion al inicio del programa y debera apegarse a los lineamientos
especificos que establezca su coordinaciéon académica.

CAPITULO 11. PLAZOS PARA LA ELABORACION, CONCLUSION Y DEFENSA DE LA TESIS

Articulo 45. Inicio del proceso de tesis.

En las maestrias modulares, el proceso de elaboracidon de la tesis inicia durante el primer
semestre del programa. Al término del segundo semestre, la/el estudiante debera entregar a
su director/a el primer borrador del documento para su revision.

Articulo 46. Visto bueno del primer borrador.

Al concluir el segundo semestre, el/la director/a-determina si el documento cumple con los
estandares de calidad para ser enviado‘a‘las lectorias o si es necesario solicitar una primera
prérroga para su mejora.
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Articulo 47. Revisién por parte de las lectorias.

Los/las lectores tendran 20 dias habiles para emitir sus observaciones. Una vez incorporadas
las observaciones al documento, el/la director/a podra programar el examen dentro de los tres
meses siguientes, en periodo ordinario.

Articulo 48. Prérrogas ordinarias.

La/el estudiante podré contar con dos prorrogas de seis meses cada una, contadas a partir de
la conclusion de la carga académica del programa.

a. Cada prérroga deberd ser solicitada formalmente por la/el DT ante la CAP, con el visto
bueno de la/el estudiante y justificacion de las razones correspondientes;

b. Lasolicitud sera evaluada y aprobada por la CA del programa;

c. El periodo de prérroga comprende tanto la conclusién del manuscrito como la
defensa en examen de grado;

d. Durante el periodo de prorroga, la/el director/a notificard a la CAP cuando el borrador
esté listo para ser enviado a las lectorias, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo anterior;

e. La/el estudiante no podra exceder un periodo total de doce meses desde el inicio de la
primera prdérroga para realizar el examen de grado;

f.  Alos tres meses de aprobada la prérroga, la/el estudiante debera entregar a la CAP el
Formato de evaluacion de desemperio con el visto bueno de su DT.

Articulo 49. Prérrogas extraordinarias.

La CA podra autorizar prorrogas extraordinarias gue no se ajusten al calendario académico del
programa, Unicamente por motivos de salud debidamente documentados. Esta prdrroga
podra extenderse hasta por un ano posterior a su aprobacién y estara sujeta al pago del costo
vigente. Cualquier otro caso extraordinario sera analizado por la CA y, de considerarlo
procedente, se turnara al CT para resolucion.

Articulo 50. Las y los estudiantes que soliciten prérroga deberan cubrir el costo de
reinscripcién correspondiente a cada una, conforme a las RO-PSEE vigentes.

Articulo 51. Exencién de pago.

De manera excepcional, la CA podra determinar la exencién del pago de prérrogas en casos
debidamente justificados de problemas de salud.o situaciones ajenas a la/el estudiante.
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CAPITULO 12. EL EXAMEN DE GRADO

Articulo 52. Requisitos generales.

Los requisitos para la presentaciéon del examen de grado se establecen en el RGP (Arts. 49 al
51). El procedimiento detallado para la elaboracién, revisién y defensa de tesis se describe en el
Protocolo para la Obtencion de Grado de los Programas de Posgrado en Linea.

Articulo 53. Entrega de documentos para la liberacién de tesis.

Para liberar la tesis, la persona que dirige debera enviar por correo electréonico a la CAP, a la
CSE y a Gestidn Escolar, con al menos 15 dias habiles de anticipacidon al examen de grado, los
siguientes documentos:

o Version final de la tesis en formato PDF;

o Formato de Liberacion de Tesis debidamente llenado y firmado por el Comité de tesis;

o Formato de Registro de Titulo de Tesis debidamente firmado por el/la estudiante y
el/la DT. Una vez registrado el titulo no se pueden hacer cambios.

Articulo 54. Revision de originalidad.

La CAP contara con cinco dias habiles para revisar el documento, generar el reporte de
originalidad y emitir el visto bueno para la programacién del examen, conforme a las pautas
siguientes:

a. Se analizara el reporte para determinar si las coincidencias corresponden a:

1. Referencias bibliograficas o material debidamente citado (similitudes menores
o textuales de hasta cinco palabras); o

2. Material no citado o inadecuadamente referenciado.

b. Sise confirma la inexistencia de plagio (caso 1), la CAP emitira el reporte de
inexistencia de plagio y notificara a la/el estudiante;

c. Sise detectan indicios de plagio (caso 2), la CAP informaré a la/el tesistay a la
direccion de tesis, quienes podran presentar observaciones o aclaraciones;

d. El casoserd turnado al CT mas proximo, y el examen de grado quedara suspendido
hasta que se emita la resolucién correspondiente.
Articulo 55. Entrega final de documentos para programacién de examen.

Una vez emitido el visto bueno de la tesis por parte de la CAP, la/el estudiante dispondra de
cinco dias habiles para entregar a Gestion Escolarlos siguientes documentos:

1. Archivo de la version final de tesis/ien Word y PDF;
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Formato de Licencia virtual;

Oficio de no plagio, debidamente firmado;
Formato de evaluacién a director/a de tesis;
Encuesta de egresados;

O U AW

Constancia de no adeudo.

Articulo 56. Convocatoria al Jurado de tesis.
La CAP enviara a lasy los miembros del Jurado:
1. Cartainvitacion;
2. Version final de la tesis en PDF;

3. Protocolo de examen de grado.

Articulo 57. Integracion del Jurado de tesis.

El Jurado de Tesis (JT) estara integrado por los miembros del Comité de Tesis, en las funciones

siguientes:
o Presidente/a: lector/a;
o Secretario/a: lector/a;
o Vocal: direccién de tesis;
o Ensu caso, Vocal adicional: codireccidn de tesis.

En circunstancias excepcionales, la CAP podra redefinir las funciones del Comité como JT.

Articulo 58. Suplencias.

En caso de ausencia no prevista de algun miembro del JT, la CAP designara un suplente entre
el personal docente de El Colef e informara de forma inmediata a la DGD.

Articulo 59. Modalidades y procedimiento del examen.

El examen de grado podra realizarse en linea, presencial (cuando al menos dos integrantes se
encuentren en una sede de El Colef con condiciones adecuadas) o en formato hibrido,

conforme al procedimiento siguiente:

1. La persona que preside el Jurado dara inicio al acto, presentando a lasy los miembros
del Jurado, a la/el sustentante y exponiendo las reglas del examen;

2. La/el sustentante contard con un tiempo maximo de 30 minutos para la exposicion de
su tesis;

3. Lasylos miembros del Jurado formularan.sus comentarios y preguntas en el
siguiente orden: Secretario/a, Presidente/a y Vocal(es);
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La/el sustentante responderd a las intervenciones del Jurado;
El Jurado deliberara en privado y determinara el resultado del examen;
El/la Presidente/a daré lectura al acta correspondiente;

En caso de observar irregularidades que puedan afectar el desarrollo del examen,
quien preside podra llamar al orden a las personas participantes o, en situaciones
extremas, suspender el acto, previa consulta con la CAP sobre el procedimiento a
seguir.

Articulo 60. Mencion honorifica.

El Jurado podra otorgar Mencidon Honorifica cuando la calidad del trabajo y la defensa de tesis

lo ameriten, siempre que se cumplan los siguientes criterios:

a
b.
C.

d.

Promedio general igual o superior a 9.50/10.00;
Conclusién del proceso de titulacion dentro del periodo ordinario;
Evaluacion sobresaliente en la defensa de la tesis;

Propuesta exclusiva y aprobacién unanime de las personas lectoras.

Articulo 61. Causa de baja.

La/el estudiante que no presente su examen de grado dentro de los periodos ordinarios o de
prérroga, y que no cuente con autorizacién justificada emitida por la CAP, causard baja
académica del programa.

CAPITULO 13. ACREDITACION

Articulo 62. Requisitos generales.

Para la acreditacion de los programas de posgrado en linea se establecen los siguientes
requisitos:

a.

b.

Para especialidad:
1.  Obtener calificacion minima aprobatoria de 6.00/10.00 en cada asignatura;
2. Obtener un promedio final minimo de 7.00/10.00;

3. Elaborar un proyecto terminal, conforme a las caracteristicas que defina cada
programa;

4. Cumplir con los compromisos financieros adquiridos con el programa.
Para maestria:

1. Obtener calificacion minima aprobatoria de 6.00/10.00 en cada asignatura;
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2. Obtener un promedio final minimo de 8.00/10.00;
3. Elaborar una tesis de grado y presentar su defensa ante un Jurado;

4, Cumplir con los compromisos financieros adquiridos con el programa.

Articulo 63. Acreditacion en maestrias modulares.

En las maestrias modulares, al finalizar el segundo semestre, la/el estudiante deberd haber
acreditado todas las asignaturas del programa antes de entregar el primer borrador de tesis a
sus lectoras o lectores.

Articulo 64. Causas extraordinarias.

Si por razones extraordinarias debidamente justificadas se incumplen los compromisos
establecidos en estos Lineamientos, la Comisidon Académica (para especialidad) o el Consejo
Técnico (para maestria) determinaran si procede la baja o si se otorga el derecho de continuar
en el programa.

Articulo 65. Certificaciones académicas.

La definicién y alcance de las certificaciones académicas derivadas de los programas de
posgrado en linea se encuentran establecidos en el RGP (Arts. 52y 53).

Las y los estudiantes de maestria que hayan aprobado todas las asignaturas del plan de
estudios con el promedio requerido, pero que no concluyan satisfactoriamente la elaboraciéon
o defensa de su tesis, podran solicitar un certificado de calificaciones.

Articulo 66. Reconocimiento de estudios de diplomado.

Lasy los estudiantes de especialidad que hayan aprobado al menos el 50 % de las asignaturas
Yy que, por cualquier motivo, no concluyan la carga académica completa o no cumplan con los
requisitos de egreso, y estén al corriente en los pagos de colegiatura, podran solicitar el
reconocimiento de sus estudios como diplomado. Este reconocimiento no otorga grado
académico ni derechos equivalentes a un posgrado.

En estos casos, su registro se transferird a la Educaciéon Continua para la emision del
reconocimiento correspondiente.

TITULO V. ASPECTOS FINANCIEROS

Articulo 67. Obligaciones financieras.

Las responsabilidades, procedimientos y.condiciones de pago de las y los estudiantes se rigen
por las RO-PSEE vigentes.
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DISPOSICIONES FINALES

Articulo 68. Interpretacioén y aplicacion.

Las situaciones no previstas en los presentes Lineamientos serdn resueltas mediante acuerdos
emitidos por las Comisiones Académicas y aprobados por el CT.

De manera supletoria, se aplicard lo dispuesto en el Reglamento General de Posgrado de El
Colef y demas normatividad institucional vigente.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de ser aprobados por
el Consejo Técnico de El Colef.

SEGUNDO. A partir de la entrada en vigor del presente ordenamiento, quedan sin efecto los
Lineamientos Generales de Programas de Posgrado en Linea de El Colef aprobados por el
Consejo Técnico en su Décimo Segunda Sesién Extraordinaria del 30 de noviembre de 2022.

TERCERO. Estos Lineamientos y las normas derivadas de los mismos, deberan encontrarse
disponibles para su difusiéon y conocimiento en el portal electrénico de la institucion para todo
el alumnado y personal de El Colef, debiendo publicarse en un plazo no mayor a los 15 dias
habiles siguientes a su aprobacion.

CUARTO. Todo lo no previsto en el presente ordenamiento, asi como las controversias
generadas, seran resueltas por el Consejo Técnico.
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